
 
 บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ  วิทยาลัยพยาบาลพระจอมเกล้า จังหวัดเพชรบุรี  

ที ่ สธ ๑๑๐๓.๒๘/ วันที ่       
เรื่อง  เสนอความต้องการซื้อ/จ้าง  . 
เรียน  ผู้อ านวยการวิทยาลัยพยาบาลพระจอมเกล้า จังหวัดเพชรบุรี 

ด้วย (ด้าน)                                                                                                               .    
มีความประสงค์ขออนุมัติซื้อ/จ้าง                                                                                                      . 
เนื่องจาก (ระบุเหตุผลความจ าเป็น)                                                                                                   .                                                                                                                             
.                                                                                                                                              . 
จ านวน          รายการ ดังบัญชีรายละเอียดทีแ่นบมา (ด้านหลัง) ตามแผนปฏิบัติการประจ าปีงบประมาณ             .     
ด้าน                                                   แผนงาน                                                                                 .                                       
รหัส                                          โครงการ/กิจกรรม                                                                                    . 
หน้า                                 

  เงินงบประมาณ      
  งบอุดหนุน     งบด าเนินงาน      งบลงทุน 

  เงินรายได้สถาบันพระบรมราชชนก     
  งบบุคลากร   งบด าเนินงาน   งบลงทุน   งบรายจ่ายอ่ืน 

  เงินอ่ืนๆ                                           .  

      
        
              
 
 
 
 
เรียน ผู้อ านวยการวิทยาลัยพยาบาลพระจอมเกล้า จังหวัดเพชรบุรี 
 - ตรวจสอบแล้ว 
 - เห็นควรอนุมัติให้ด าเนินการตามรายการข้างต้น 
 
.................................................. 
  (สัมพันธ์ มุสิกเจียรนันท)์ 
     หัวหน้าเจ้าหน้าที ่
 (ผู้ช่วยศาสตราจารย์เยาวลักษณ์ มีบุญมาก) 

ผู้อ านวยการวิทยาลัยพยาบาลพระจอมเกล้า จังหวัดเพชรบุรี 

......................................................... 
(                                    ) 

ผู้เสนอขอความต้องการ 
 

........................................................      
(                                      )                                                       
รองผู้อ านวยการด้าน...................... 
 



(พ.002)

ระยะเวลาท่ีต้องการใช้
วัน/เดือน/ปี

หมายเหตุ  บัญชีน้ีถ้ามีรายการท่ีจะต้องซ้ือ/จ้างน้อย จะไม่ท าก็ได้ แต่ต้องมีรายละเอียดครบถ้วนตามตารางต่างๆ ของบัญชีน้ี
ปรากฎอยู่ในรายงานขอซ้ือ/จ้าง (บันทึกขออนุมัติซ้ือจ้างอย่างชัดแจ้ง)

บัญชีรายละเอียดของพัสดุท่ีต้องการซ้ือ/จ้าง  วันท่ี  

รายการล าดับท่ี จ านวน หน่วย หมายเหตุ


